
在建工程转仪器设备办理流程

根据《高等学校会计制度》规定，属于设备安装工程的在建工程，须

在设备安装完工交付使用时，将剩余部分完成在建工程账务处理后，再行

转入固定资产，按照固定资产（仪器设备）入账验收、办理报销。

办理流程：

阶段一：完成剩余部分在建工程账务处理

（一）申请在建工程追加付款

点击“资产业务办理——在建工程”，在本次要增加付款的在建工程

后面，点击“追加付款”，如下图。

进入如下界面后，补全“贵重仪器设备款项支出”相关信息后，点

击“提交在建工程付款申请”，并补充付款信息后，提交财务预约系统。

（二）资产管理员和设备科审核



（三）用户打印《入账单》到计财处办理在建工程投递报销业务

设备科审核后，请在“在建工程”模块中，点击“打印单据”

选择本次报账业务进行单据打印，到财务办理在建工程报销手续。

阶段二：在建工程转仪器设备账务处理

（一）申请在建工程转仪器设备

申请人在在建工程业务项下，点击“在建工程转资产”按钮。



（二）补充仪器设备验收信息

点击后，自动链接至仪器设备验收入账界面，请申请人补全信息，并

点击“提交验收建账申请”，补充财务报账信息。经资产管理员审核、贵

重设备现场验收等线上审核后，到计划财经处办理在建工程转仪器设备账

务处理。


