附件2-1

东北大学仪器设备、家具及软件自查情况汇总表

部门名称：（公章）                                                                                年     月      日

	单位编号

（      ）
	仪器设备
	家具备品
	软件

	
	数量（台、件）
	金额（元）
	数量（台、件）
	金额（元）
	数量（台、件）
	金额（元）

	账面总量
	
	
	
	
	
	

	实有总量
	
	
	
	
	
	

	有账无物（盘亏）
	
	
	
	
	
	

	有物无账（盘盈）
	
	
	
	
	
	


部门是否有资产借出 ：   □ 是（需要填写附件4）     □ 否（无需填写附件4）

部门主管领导  （签章）：                              资产管理员（签章）：                 联系电话：

备注：1.账面总量填写截止2022年10月31日在资产与实验室管理处网站查询的账面数量及金额；

2.实有总量填写截止2022年10月31日经盘点后本部门实有的资产数量及金额；

3.若部门存在盘亏、盘盈资产，则需填写附件2-2、2-3；存在出借资产，则需填写附件2-4；

4.已收回未销账的资产属于账实相符资产无需填报盘亏；

5.部门主管领导是指在资产处备案的部门资产分管领导；

